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PARTE I — CLAUSULAS GERAIS

1. DISPOSICOES GERAIS
1.1. Identificacao do procedimento
1.1.1 Processo sob a referéncia CPub_S_006/2022

1.1.2  Designacdo: Prestacdo de Servicos para o Desenvolvimento das Atividades de
Enriquecimento Curricular (AEC), Componente de Apoio a Familia Acolhimento (CAF-A) e
Componente de Apoio a Familia Apoio ao Estudo (CAF-AE), nas Escolas Basicas do 1.° ciclo da
Rede Piiblica do Concelho de Estarreja, no ano letivo 2022/2023”

1.2. Objeto

1.2.1 O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no Contrato a celebrar
no ambito do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a prestacdo de servicos
para o desenvolvimento das Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC),
Componente de Apoio a Familia Acolhimento (CAF-A) e Componente de Apoio a
Familia Apoio ao Estudo (CAF-AE), nas Escolas Basicas do 1.° ciclo da Rede Pablica
do Concelho de Estarreja, no ano letivo 2022/ 2023, de acordo com as defini¢oes constantes
na Portaria n.° 644-A/2015 (2.2 Série) do Sr. Ministro da Educacdo e Ciéncia, Secretario de Estado
do Ensino Bésico e Secundario, publicado em Diario da Republica n.° 164 — II Série, de 24 de agosto

de 2015 e respetivo anexo.

1.2.2  As especificacdes técnicas, objeto do presente contrato acresce, para além do previsto na
Parte I — Clausulas Gerais, as que constam da Parte IT — Condicoes Técnicas, do presente Caderno
de Encargos (doravante designado CE).

1.2.3 A presente aquisicao de servigos, objeto do presente Procedimento, tem a referéncia de
CPV (Classificacdo Estatistica de Produtos por Atividade):

— Vocabulario principal_80100000-5 — Servicos de Ensino Primario

1.3. Forma e documentos contratuais

1.3.1 O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos, e sera
reduzido a escrito nos termos do ponto 11 do PP.

1.3.2 O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Ossuprimentos dos erros das omissées do CE identificados pelos concorrentes, desde
que esses erros e omissoes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgao competente
para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao CE;
¢) O caderno de encargos;
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d) A proposta adjudicada;
e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada dados pelo Prestador de Servicos;

f) O gestor do contrato em nome das entidades adjudicantes, [conforme o disposto na alinea
i) do n.% 1 do artigo 96.9, conjugado com o disposto no artigo 290.°-A, ambos do CCP];

g) Todos os outros documentos que sejam referidos no clausulado contratual ou no
caderno de encargos.

1.3.3 Em caso de existirem divergéncias entre os varios documentos referidos no ntimero
anterior, a respetiva prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

1.3.4 Em caso de divergéncia entre os documentos referidos em 1.4.2. e o clausulado do contrato
€ seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo, quanto aos ajustamentos propostos de acordo com
o disposto no artigo 99.° do CCP e aceites pelo Prestador de Servicos, nos termos do disposto no
artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

1.3.5 Além dos documentos indicados no ponto 1.3.2, o Prestador de Servicos obriga-se também
a respeitar, no que lhe seja aplicavel, as normas europeias e portuguesas, as especificacoes e
homologacGes de organismos oficiais e fabricantes ou entidades detentoras de patentes.

1.4. Condic¢oes de adjudicacio e de contratacao

1.4.1  Nostermos da alinea d) do n® 1 do artigo 79° do Codigo dos Contratos Piblicos, a Autarquia
reserva-se ao direito de ndo contratualizar, caso ocorra a indisponibilidade de fundos, nos termos
constantes na Lei n°® 8/2012, de 21 de fevereiro republicada pela Lei n°22/2015, de 17 de marco,
complementado pelo Decreto-Lei n® 127/2012, de 21 de junho, republicado pelo Decreto-Lei
n°99/2015, de 2 junho.

1.5. Prazo de vigéncia

1.5.1 A prestacao de servicos, objeto do presente procedimento, teré inicio ap6s adjudicacio e
assinatura do contrato, o qual se prevé que ocorra no primeiro dia de aulas do ano letivo de
2022/2023.

1.5.2 O contrato mantém-se em vigor pelo prazo de um ano letivo, segundo calendério escolar
fixado anualmente pelo Ministério de Educacao.

1.5.3 O contrato mantém-se em vigor até a conclusio da prestacio da globalidade dos servigos
em conformidade com os respetivos termos e condic6es previstos na Parte IT — Clausulas Técnicas
deste Caderno de Encargos, sem prejuizo das obrigacgoes acessorias que devam perdurar para além
da cessao do contrato.

1.5.4 A dentncia do contrato deve ser efetuada mediante notificacao a outra parte, por carta
registada com aviso de rec¢ao, com uma antecedéncia minima de 120 (cento e vinte) dias em relacao
ao seu termo.

1.5.5 Sem prejuizo das normas legais imperativas relativas ao reequilibrio financeiro, findo o
prazo referido no ponto 1.5.1 e caso nao tenha sido atingido o montante do preco contratual que
vier a ser fixado, o contrato extingue-se sem que assista prestador de servicos o direito a qualquer
indemnizacao pelo valor dos servigos nao fornecidos.

R
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1.6. Gestor do Contrato

1.6.1 Cada uma das partes obriga-se a nomear um representante responsavel pelo
acompanhamento da execuc¢ao do contrato e que desempenhe o papel de interlocutor com a parte
contraria para todos os fins associados a execuc¢do do contrato.

1.6.2 A entidade adjudicante designard um gestor do contrato, com a funcio de acompanhar
permanentemente a execucio deste, podendo ser-lhe delegados poderes para a adocao das medidas
corretivas que se revelem adequadas, no caso de detetar desvios, defeitos, ou outras anomalias na
execucao do contrato, exceto em matéria de modificacdo e cessacao do contrato.

1.6.3 A indicacdo do gestor do contrato, em nome da entidade adjudicante deve constar do
clausulado do contrato, nos termos do disposto na alinea i), do n. © 1, do artigo 96. © do Cédigo dos
Contratos Piblicos.

1.7. Local da prestacao de servicos

A prestacao de servicos sera realizada nos estabelecimentos de ensino do 1.° ciclo do Ensino Basico
na area do Municipio da Estarreja, constante da Parte II - Clausulas Técnicas do presente Caderno
de Encargos — Anexo A ou, sempre que as atividades o justifiquem, em locais alternativos
previamente selecionados pela Camara Municipal da Estarreja.

1.8. Numero estimado de alunos

1.8.1 O ndmero méximo previsto de alunos a frequentar as atividades, alvo do presente
procedimento, para os estabelecimentos de ensino mencionados no Anexo A é de:

e N.%de inscrigdes de alunos estimados para AEC: 420 alunos;
e N.%de inscrigbes de alunos estimados para a CAF - Acolhimento: 170 alunos.
e N.°de inscrigdes de alunos estimados para a CAF — Apoio ao Estudo: 160 alunos.

1.8.2  Aentidade adjudicante, ndo assume qualquer compromisso em assegurar que o namero de
inscri¢oes corresponda aos valores indicados, cujos totais devem ser considerados como meros
indicadores de previsao.

1.8.3 O n.° de inscri¢bes previstas, no ponto anterior, tem carater provisoério e é meramente
indicativo, encontrando-se as inscricOes sujeitas a eventuais alteracoes decorrentes do
ordenamento da rede escolar ou outros contextos que lhe sejam adstritos.

1.8.4 Os precos unitarios propostos pelos concorrentes consideram-se globais por aluno
efetivamente inscrito.

1.8.5 O valor efetivamente a ser pago ao adjudicatario tera por base o nimero mensal de alunos,
inscritos nas Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC), na Componente de Apoio a Familia
Acolhimento (CAF-A) e na Componente de Apoio a Familia Apoio ao Estudo (CAF-AE) mediante o
preenchimento de candidatura de inscricdo/desisténcia, na plataforma SIGA, e consequente
validacao da mesma, por parte da Divisdo de Educacao e Desenvolvimento Social.
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2. OBRIGA(;()ES CONTRATUAIS DO PRESTADOR DE SERVICOS
2.1. Obrigacoes principais do prestador de servicos

2.1.1 O adjudicatario obriga-se a executar um servico de qualidade de acordo com a legislacao e
regulamentacdo apliciveis e, em conformidade com o disposto no presente Caderno de Encargos,
assegurando a sua interoperabilidade, continuidade e qualidade, nos termos do contrato.

2.1.2 Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislacdo aplicavel, no Caderno de
Encargos ou cldusulas contratuais, da celebracdo do Contrato decorrem para o prestador de
servicos as seguintes obrigacoes principais:

a) Dinamizar as Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC), da Componente de Apoio a
Familia Acolhimento (CAF-A) e da Componente de Apoio a Familia Apoio ao Estudo (CAF-
AE) no 1.° Ciclo do Ensino Bésico no Municipio de Estarreja, conforme resulta da Portaria
n.° 644-A/2015 (2.2 Série) do Ministro da Educacdo e Ciéncia, publicado em Diario da
Repuiblica n.° 164 — II Série, de 24 de agosto de 2015 e respetivo anexo, bem como das
recomendagbes emanadas pela Direcdo Geral dos Estabelecimentos Escolares aos
agrupamentos de escolas;

b) Adaptar os tempos de permanéncia das criancas nos estabelecimentos de ensino as
necessidades das familias, através da ocupagao educativa dos alunos, durante os dias tteis
do calendério escolar do 1.° ciclo do Ensino Basico, nos termos regulamentares;

¢) Organizar a cooperagdo e coordenacdo técnica entre as partes na implementacido e
desenvolvimento das Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC), da Componente de
Apoio a Familia Acolhimento (CAF-A) e Componente de Apoio a Familia Apoio ao Estudo
(CAF-AE), bem como a promocao das medidas necessarias a realizacao das mesmas;

d) Relativamente as Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC), obrigagdo de assegurar e
identificar, na proposta apresentada, um coordenador local geral e um coordenador por
atividade para fazer a gestao da(s) atividade(s);

e) Relativamente & Componente de Apoio a Familia Acolhimento (CAF-A) e Componente de
Apoio a Familia Apoio ao Estudo (CAF-AE), obrigacao de assegurar e identificar, na proposta
apresentada, um coordenador local por escola para prestar apoio na gestao da(s)
atividade(s);

f) Relativamente as Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC) e de Componente de Apoio
a Familia Acolhimento (CAF-A) e Componente de Apoio a Familia Apoio ao Estudo (CAF-
AE), obrigacdo de apresentar publicamente, aos Coordenadores de Estabelecimento e
Encarregados de Educagao, no inicio do ano letivo, os professores afetos a cada turma/area
de atividade;

g) Desenvolver e elaborar planificagdes anuais, para cada area de atividade, de acordo com
orientacoes das autoridades de satide, em vigor, e tendo por base as seguintes modalidades:
Regime Presencial, Regime Misto, Regime nao Presencial, Trabalho Auténomo e Sessao
Assincrona;

h) Assegurar a coeréncia das Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC) e da Componente
de Apoio a Familia Acolhimento (CAF-A) e Componente de Apoio a Familia Apoio ao Estudo
(CAF-AE) e os trabalhos dos parceiros no ambito da implementacao e desenvolvimento das
mesmas;
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i) Apresentar cadernos de atividades que contemplem a programacao e desenvolvimento para
cada uma das areas de atividade;

j) Garantir o integral cumprimento do plano de estudos e da planificacio da atividade
aprovados pela entidade adjudicante;

k) Suportar os encargos com os materiais pedagogicos, didaticos e de apoio necessarios ao
exercicio da sua atividade;

1) Disponibilizar todos os contetidos e recursos didaticos necessarios ao desenvolvimento do
objeto do contrato;

m) Relativamente as Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC) e da Componente de Apoio
a Familia Acolhimento (CAF-A) e Componente de Apoio a Familia Apoio ao Estudo (CAF-
AE), obrigacdo de remeter, até ao Gltimo dia de cada més, os mapas de assiduidade dos
alunos que se encontrem inscritos nas atividades;

n) Relativamente as Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC), assegurar que os
professores procedam a avaliacdo individual dos alunos no final de cada periodo letivo;

o) Garantir a existéncia de material e produtos de limpeza para os procedimentos de desinfecio
e higienizacdo dos equipamentos/recursos materiais afetos a cada atividade (p. ex.:
tabuleiros de xadrez, instrumentos musicais, bolas, etc.)

p) Garantir o integral desenvolvimento das atividades de acordo com as orientacoes emanadas
pelas autoridades de satide;

q) Afetar todos os recursos materiais e humanos necessarios ao desenvolvimento e execugao
das Atividades de Enriquecimento Curricular e da Componente de Apoio a Familia
Acolhimento (CAF-A) e Componente de Apoio a Familia Apoio ao Estudo (CAF-AE), que nao
dependam das escolas e da entidade adjudicante;

r) Assegurar as Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC) por profissionais que
detenham as habilitacGes exigidas por lei, as escolas EB1 do concelho, consideradas nas
clausulas técnicas do presente Caderno de Encargos, bem como a Componente de Apoio a
Familia Acolhimento (CAF-A) e Componente de Apoio & Familia Apoio ao Estudo (CAF-AE)
no 1.° Ciclo do Ensino Bésico;

s) Proceder ao recrutamento de professores, de acordo com o perfil pela Portaria n.° 644-
A/2015 de 24 de agosto de 2015;

t) Cumprir o pagamento de 12,00€ (doze euros) relativamente ao valor das remuneracoes dos
professores afetos as Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC) e da Componente de
Apoio a Familia Acolhimento (CAF-A) e Componente de Apoio a Familia Apoio ao Estudo
(CAF-AE);

u) Efetuar o pagamento mensal aos professores pelos servicos prestados no més anterior, até
ao 8.° dia 1til do més seguinte;

v) Assegurar todos os necessarios meios tendo em vista a execu¢do de um Plano de Formacao
continua e acompanhamento ao longo do ano letivo, devendo apresentar documento de
planeamento;

w) Assegurar a substituicdo dos professores que carecam de faltar, por outros com igual perfil,
de forma que todas as aulas previstas sejam efetivamente lecionadas;
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x) Proceder a gestado das atividades através de uma Plataforma online de Gestao das Atividades
de Enriquecimento Curricular (AEC) e da Componente de Apoio a Familia Acolhimento
(CAF-A) e Componente de Apoio a Familia Apoio ao Estudo (CAF-AE);

y) Entregar a entidade contratante e aos agrupamentos um relatério conclusivo de todas as
atividades realizadas em cada periodo letivo nas Atividades de Enriquecimento Curricular
(AEC) e da Componente de Apoio a Familia Acolhimento (CAF-A) e Componente de Apoio a
Familia Apoio ao Estudo (CAF-AE), num prazo de 15 dias tteis a contar a partir do dltimo
dia de aulas do respetivo periodo;

z) Lavrar ata de cada reunido realizada no ambito das Atividades de Enriquecimento Curricular
(AEC) e da Componente de Apoio a Familia Acolhimento (CAF-A) e Componente de Apoio a
Familia Apoio ao Estudo (CAF-AE) e proceder a entrega da mesma 4 entidade contratante,
no prazo de 7 dias uteis;

aa)Zelar pelo cumprimento dos Contratos que venham a ser celebrados com terceiros,
nomeadamente Contratos a celebrar com professores ou outros;

bb) Garantir a correta utilizagio e conservagio de todo o equipamento que para o efeito lhe seja
cedido pela autarquia, correndo por sua conta as perdas e danos verificados por dolo ou
negligéncia do seu pessoal, sendo também da sua responsabilidade os custos inerentes a
utilizacdo negligente de todo o equipamento posto a sua disposicao, incluindo os danos
terceiros;

cc) Garantir a seguranca e o respeito pela integridade fisica e moral das criancas durante as
atividades, por parte dos professores afetos as Atividades de Enriquecimento Curricular
(AEC) e a Componente de Apoio a Familia Acolhimento (CAF-A) e Componente de Apoio a
Familia Apoio ao Estudo (CAF-AE)

dd) Assegurar a vigilancia no horario de recreio na passagem de servico entre as Atividades de
Enriquecimento Curricular e a Componente de Apoio a Familia Acolhimento (CAF-A) e
Componente de Apoio a Familia Apoio ao Estudo (CAF-AE);

ee)Prestar os servicos a entidade adjudicante, conforme as condi¢oes definidas neste caderno
de encargos e demais documentos contratuais;

ff) Comunicar antecipadamente as entidades adquirentes os factos que tornem total ou
parcialmente impossivel a prestagio dos servigos objeto do procedimento ou o cumprimento
de qualquer outra das suas obrigacoes, nos termos do contrato celebrado com a entidade
adjudicante;

gg)Prestar de forma correta e fidedigna as informacoes referentes as condicées em que sdao
fornecidos os bens, bem como ministrar todos os esclarecimentos que se justifiquem, de
acordo com as circunstancias;

hh) Prestar de forma correta e fidedigna as informacGes referentes as condi¢does em que se
processa a execucao contratual, bem como conceder todos os esclarecimentos que se
justifiquem no prazo indicado pelo Municipio de Estarreja;

ii) Possuir todas as autorizagdes, consentimentos, aprovacoes, registos e licencas necessarios
para o pontual cumprimento das obrigac¢oes assumidas no contrato;

jj) Obrigacao suportar quaisquer encargos decorrentes da utiliza¢io, quando da prestacio de
servico, de marcas e patentes registadas, bem como de licencas;
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kk) Nomear um Gestor de Contrato responsavel que fara a ligacao com o Gestor de Contrato
nomeado pelo Municipio de Estarreja no que concerne a todas as questoes relevantes para a
boa execucdo do Contrato;

II) Comunicar a entidade adjudicante, logo que tenha conhecimento, os factos que tornem total
ou parcialmente impossivel a execucao do contrato ou a detegido de eventuais falhas que
alterem a qualidade da prestacdo do servigco conforme especificado;

mm) Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execucdo do contrato e que altere,
designadamente, a sua denominacio social, os seus representantes legais, com relevancia
para o fornecimento, a sua situacgao juridica e a sua situacdo comercial.

2.1.3 A entidade adjudicataria responde ainda perante a entidade adjudicante pelos danos
causados pelos atos e omissoes de terceiros, por si empregues na execucao das obrigacoes
emergentes do contrato, como se tais atos ou omissoes fossem praticados por aquela.

2.1.4 O adjudicatario devera acautelar a possibilidade de vir a adotar, em sede de execucdo de
contrato, planos de contingéncia para fazer face a situacoes de contencio de epidemias, quer de
modo preventivo, quer em situacdo declarada, quer em fase de reposicio da normalidade, sem
prejuizo das regras aplicaveis aos casos de forga maior constantes do presente caderno de encargos.

2.1.5 A obrigacdo de garantir as atividades atris referidas e demais obrigacdes principais
referidas no ntimero anterior que decorrem do contrato para o prestador de servigos devem ser
prestadas em todos os dias do ano letivo em que as escolas estejam a funcionar.

2.1.6  Respeitar as normas apliciveis em vigor em matéria social, laboral, ambiental e de
igualdade de género, decorrentes do direito internacional, europeu, nacional ou regional.

2.1.7 A titulo acessorio, o prestador de servicos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer
a todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a prestacao

do servigo, bem como ao estabelecimento do sistema de organizacdo necessario a perfeita e
completa execucdo das tarefas a seu cargo.

2.1.8 Garantir condigbes de seguranca e satide do trabalho a todos os seus colaboradores,
cumprindo a legislacdo aplicavel nesta matéria, nomeadamente evidenciando a identificacdo de
perigos e avaliac@o de riscos dos trabalhadores que exercem fung¢bes na Autarquia, e as respetivas
apolices de seguros de acidentes de trabalho.

2.2, Fases da prestacao de servicos

2.2.1 A prestacao de servigos, matéria do presente contrato compreende o desenvolvimento das
seguintes etapas:

a) A prestacio do servico em causa sera diaria, durante o tempo letivo, com exclusdo de
sabados, domingos, feriados e de outras interrupgoes das atividades letivas, previstas no
calendério escolar fixado anualmente pelo Ministério da Educacdo, ou no plano de
atividades da escola, iniciando-se previsivelmente no primeiro dia de aulas do ano letivo
2022/2023 e terminando no ultimo dia do ano letivo;

b) Realizacdo de reunides preparatorias para o lancamento de cada ano letivo, com os
representantes da Camara Municipal de Estarreja e de cada um dos Agrupamentos de
Escolas para a organizacao e distribui¢do dos horarios a praticar pelos professores afetos
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as Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC), a Componente de Apoio a Familia
Acolhimento (CAF-A) e a Componente de Apoio a Familia Apoio ao Estudo (CAF-AE) e
definicao de rotinas de trabalho e de comunicagio entre as entidades envolvidas;

¢) As atividades terdo inicio no primeiro dia e fim no dltimo dia de cada ano letivo,
respeitando as interrupgoes letivas;

d) Fornecimento dos materiais pedagogicos para distribuicao as escolas na primeira semana
letiva do ano letivos de vigéncia do contrato;

e) Participacdo dos professores afetos as Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC) nas
reunides de docentes, departamentos curriculares e de avaliacao calendarizadas pelos
Agrupamentos de Escolas.

2.3. Forma da prestacao de servicos

2.3.1 Para o acompanhamento da execucao do contrato, o prestador de servigos fica obrigado a
manter comunicacao com a entidade adjudicante, através de interlocutor a identificar ap6s o ato de
adjudicacao.

2.3.2 Para o planeamento e acompanhamento da execucdo do Contrato, o prestador de servicos
fica obrigado a manter, com uma certa periodicidade, reunides de coordenacdo com os
representantes do Municipio de Estarreja e dos Agrupamentos de Escola, das quais deve ser lavrada
ata a assinar por todos os intervenientes na reuniao.

2.3.3 As reunibes previstas no numero anterior devem ser alvo de uma convocacdo
escrita por parte do prestador de servigos, o qual deve elaborar a agenda prévia para cada
reuniao.

2.3.4 No final da execugdo do contrato, o prestador de servigos deve ainda elaborar um relatério
final, discriminando os principais acontecimentos e atividades ocorridos no referido periodo.

2.3.5 Todos os relatérios, registos, comunicacées, atas e demais documentos
elaborados pelo prestador de servigos devem ser integralmente redigidos em portugués.

2.4. Prazo da prestacio de servicos

2.4.1 A prestacdo de servicos em causa, de acordo com as especificagdes técnicas previstas na
Parte IT — Clausulas Técnicas deste Caderno de Encargos, sera diaria, durante o tempo letivo,
com exclusdo de sdbados, domingos, feriados e de outras interrupcées das atividades letivas no
calendario escolar fixado anualmente pelo Ministério de Educacao, ou no plano anual das
atividades da escola, iniciando-se no primeiro dia do ano letivo de 2022/2023 e terminando no
dltimo dia do ano letivo.

2.4.2 O prestador de servigos obriga-se a concluir a execucao do servico, conforme metodologia,
especificacbes técnicas e cronograma temporal previstos na Parte II — Clausulas Técnicas, deste
Caderno de Encargos.
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2.5. Conformidade técnica e garantia

A entidade adjudicataria fica sujeita, com as devidas adaptacOes e no que se refere aos elementos
entregues a entidade adjudicante em execucdo do contrato, as exigéncias legais, obriga¢bes do
prestador de servicos e prazos respetivos aplicaveis aos contratos de aquisicao de servicos, nos
termos do CCP e demais legislacao aplicavel.

3. PROTECAO DE DADOS PESSOALIS E SIGILO
3.1. Objeto do dever de sigilo/protecido de dados

3.1.1 As partes obrigam-se, reciprocamente, a cumprir, nos seus precisos termos, o disposto na
legislacdo nacional e comunitaria relativa a protecdo da privacidade e de dados pessoais,
nomeadamente o Regulamento Geral Sobre a Protecdo de Dados (Regulamento (EU) 2016/679, de

27 de abril) e Lei n.° 58/2019, de 8 de agosto.

3.1.2 O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informacao e documentacao, técnica
e ndo técnica, comercial ou outra, relativa a entidade adjudicante, de que possa ter conhecimento
ao abrigo ou em relacdo com a execucao do contrato.

3.1.3 O adjudicatario obriga-se ainda, durante a vigéncia do contrato e apos a sua cessacio, a
respeitar a confidencialidade sobre todos os dados pessoais e quaisquer elementos ou informacées
que tenham sido confiados pela contraparte ou de que tenham tido conhecimento por for¢a do
presente contrato, na estrita observancia das instrugoes emitidas pelo ME e da legislagdo aplicavel.

3.1.4 Ainformacao e a documentacio cobertas pelo dever de sigilo nao podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e
exclusivamente a execugao do contrato.

3.1.5 Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacdo que forem
comprovadamente do dominio ptblico a data da respetiva obtencio pelo prestador de servigcos ou
que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de
autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

3.1.6 Sempre que a relacdo contratual implique a subcontratagio, deve ser garantido, pelo
cocontratante, sucessivamente, que terceiros que envolva na execucdo do contrato, respeitem as
obrigagdes de sigilo e confidencialidade, bem como as relativas a prote¢io juridica de bases de
dados e ao tratamento de dados pessoais, nos termos legalmente previstos na legislacio relativa a
protecao de dados pessoais, designadamente as constantes do art.© 28.° do Regulamento Geral de
Protecao de Dados.

3.1.7  As obrigac0es previstas na presente clausula sdo aplicaveis no caso de cessdo da posicido
contratual.

3.2. Prazo do dever de sigilo

3.2.1 O prestador de servicos devera guardar sigilo quanto a informac6es que possa obter no
ambito da execucdo do presente contrato, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da
sujeicao subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecao de segredos
comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as pessoas coletivas.
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3.2.2 Cessa a obrigacdo de sigilo quando haja autorizacio escrita da outra Parte, quando a
informacdo seja exigida por lei ou por competente autoridade ptiblica e quando se destine a
entidades que venham a financiar projetos ligados ao presente procedimento, comprometendo-se
cada uma das partes, neste altimo caso, a impor regras de confidencialidade a essas entidades
financiadoras que assegurem, no minimo, um grau de confidencialidade idéntico ao estipulado
neste Contrato.

3.2.3 Cada parte tomara as providéncias adequadas para evitar que o sigilo referido no ponto
3.1 do presente CE seja quebrado pelos seus empregados, consultores ou agentes que, por forca das
suas fungoes, devam ter conhecimento do Contrato e dos factos relacionados com a respetiva
execucao.

4. OBRIGAC()ES CONTRATUAIS DA ENTIDADE ADJUDICANTE

4.1. Obrigacoes da entidade adjudicante

4.1.1.  Constituem obrigac6es do Municipio de Estarreja, enquanto entidade adjudicante:
a) A gestio global e coordenagéo técnica das atividades de desenvolvidas;
b) Fornecer ao adjudicatario as normas internas em vigor;

¢) Nomear um responsavel no seio do respetivo organismo (Gestor do Contrato), para
efeitos de comunicac6es com o adjudicatario e comunicar quaisquer alteracoes dessa
nomeacao;

d) Monitorizar a execucao do contrato;

e) Pagar as faturas regularmente emitidas pelo adjudicatario e que tenham sido aceites,
no prazo previsto no ponto 4.2.1 do presente Caderno de Encargos;

f)  Aplicacao de sanc¢bes contratuais, quando aplicavel.

4.2. Precobase do procedimento

4.2.1. O preco base de adjudicacio pela execucao dos servicos que constituem o seu objeto, e para
os efeitos decorrentes do disposto no artigo 47° do CCP, é de 14,50€ (catorze euros e cinquenta
céntimos), por aluno/més para as Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC), para a
Componente de Apoio a Familia — Acolhimento (CAF-A) e Componente de Apoio a Familia — Apoio
ao Estudo (CAF-AE), o que corresponde a um total de 145,00€ (cento e quarenta e cinco euros),
por aluno/ano letivo, acrescido de IVA, a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

4.2.2. Pelo presente contrato, de acordo com as condi¢Oes previstas neste Caderno de Encargos,
a entidade adjudicante dispde-se a pagar pelas Atividades de Enriquecimento Curricular
(AEC), para o prazo de um ano letivo, até um limite m4ximo de 60.900,00€ (sessenta mil e
novecentos euros), acrescido de IVA, a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido, para um
universo previsional de 420 alunos/por ano letivo.
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4.2.3. Pelo presente contrato, de acordo com as condic¢Ges previstas neste Caderno de Encargos,
a entidade adjudicante dispoe-se a pagar pela Componente de Apoio a Familia -
Acolhimento (CAF-E), para o prazo de um ano letivo, até um limite maximo de 24.650,00€
(vinte e quatro mil e seiscentos euros), acrescido de IVA, a taxa legal em vigor, se este for legalmente
devido, para um universo previsional de 170 alunos/por ano letivo.

4.2.4. Pelo presente contrato, de acordo com as condi¢Oes previstas neste Caderno de Encargos,
a entidade adjudicante dispoe-se a pagar pela Componente de Apoio a Familia — Apoio
Estudo (CAF-AE), para o prazo de um ano letivo, até um limite maximo de 23.200,00€ (vinte
e trés mil e duzentos euros), acrescido de IVA, a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido,
para um universo previsional de 160 alunos/por ano letivo.

4.2.5. Ou seja, pelo presente contrato, de acordo com as condi¢oes previstas no Caderno de
Encargos, a entidade adjudicante dispoe-se a pagar, pelas Atividades de Enriquecimento Curricular
(AEC), Componente de Apoio a Familia - Acolhimento (CAF-A) e Componente de Apoio a Familia
— Apoio Estudo (CAF-AE), no 1.° Ciclo do Ensino Bésico, até um limite maximo de 108.750,00€
(cento e oito mil, setecentos e cinquenta euros), acrescido de IVA, a taxa legal em vigor, se este for
legalmente devido, para um universo previsional de 750 alunos/por ano letivo.

4.2.6. Os valores de referéncia por aluno para o desenvolvimento das atividades a contratar sao
0s seguintes:

Designagao N.° Alunos Preco Aluno (s/IVA)

AEC 420 145,00€
CAF (Acolhimento e Apoio ao Estudo) 170 145,00€
CAF (Apoio ao Estudo) 160 145,00€

4.2.7. O numero de alunos é meramente indicativo, dependendo do ntimero efetivo de inscri¢oes
realizadas e consequentemente validadas, pela Divisao de Educacao e Desenvolvimento Social.

4.2.8. O valor total da proposta adjudicada ndo podera ser superior ao preco maximo fixado no
presente caderno de encargos, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

4.2.9. O preco base é o preco maximo que o Municipio de Estarreja se dispoe a pagar pela
execucao de todas as prestacoes que constituem o seu objeto.

4.2.10. O adjudicatario fica obrigado a garantir e manter as suas condi¢oes propostas,
nomeadamente, os precos, prazos, condicoes de pagamento e demais condi¢Ges apresentadas para
a execucdo do contrato, objeto do concurso, até final do contrato.

4.3. Preco contratual

4.3.1. Devera ser apresentada uma proposta de preco global para a aquisicdo de servigos em
causa, em conformidade com a minuta, constante do Programa do Procedimento, a qual ir4 fazer
parte do seu ANEXO II e preenchendo a Lista de Precos Unitarios, segundo modelo disponibilizado
em ficheiro Excel, em Anexo II.1, ao Programa de Procedimento.

R

Pégina 15 de 45

N CADERNO DE ENCARGOS

Etape?



Desenvolvimento das Atividades de Enriquecimento Curricular q)
(AEC), Componente de Apoio a Familia Acolhimento (CAF-A) e |
Componente de Apoio a Familia Apoio ao Estudo (CAF-AE) nas |
Escolas Bésicas do 1.° Ciclo da Rede Publica do Concelho de Estarreja,

no ano letivo 2022/2023 - Prestacao de Servicos ESTARREJA

4.3.2. Ovalor total da proposta adjudicada nao podera ser superior ao preco maximo
fixado no presente caderno de encargos, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for
legalmente devido.

4.3.3. O adjudicatario devera apresentar uma proposta de preco global para os servicos a prestar,
calculado de acordo com a seguinte formula:

PT = (PAaec X NAlagc) + (PAcar-aX NAlcar-a) + (PAcar-ae X NAlcar-ag)

Em que:
e  PT - Preco Total da Proposta;

e  PAsgc — Preco Unitario por Aluno para o desenvolvimento das Atividades de
Enriquecimento Curricular;

e PAcar-a — Preco Unitario por Aluno para o desenvolvimento Componente de Apoio
a Familia - Acolhimento;

e  PAcarae — Preco Unitario por Aluno para o desenvolvimento Componente de
Apoio a Familia — Apoio ao Estudo;

e NAlgc — Corresponde ao nimero total de alunos inscritos, estimando-se por ano
letivo um total maximo previsivel de 420 alunos, para o desenvolvimento das
Atividades de Enriquecimento Curricular;

e  NAlcara — Corresponde ao nimero total de alunos inscritos, estimando-se por
ano letivo um total maximo previsivel de 170 alunos, para o desenvolvimento
Componente de Apoio a Familia.

e  NAlcar.ae — Corresponde ao ntimero total de alunos inscritos, estimando-se por
ano letivo um total maximo previsivel de 160 alunos, para o desenvolvimento
Componente de Apoio a Familia.

4.3.4. Pela prestacdo de servigcos técnicos especializados de docéncia, objeto do contrato, bem
como pelo cumprimento das demais obrigacdes constantes do presente Caderno de Encargos, o
Municipio de Estarreja deve pagar ao prestador de servicos o preco constante da proposta
adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

4.3.5. O valor efetivamente a ser pago ao adjudicatario tera por base o nimero mensal de alunos,
inscritos nas Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC), na Componente de Apoio 4 Familia
(CAF-A) e Componente de Apoio 4 Familia (CAF-AE), mediante o preenchimento de Fichas de
Inscricdo e consequente validacdo das mesmas, por parte da Divisaio de Educacao e
Desenvolvimento Social.

4.3.6. O precgo referido no ponto anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade n3o esteja expressamente atribuida a entidade adjudicante [incluindo as
despesas de alojamento, alimentacdo e deslocacdo de meios humanos, despesas de transporte,
carga, descarga e instalacdo, despesas de armazenamento e manutencdo de meios materiais,
despesas com taxas legalmente aplicaveis, bem como quaisquer encargos decorrentes da

utilizacao de marcas registadas, patentes ou licencas].
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4.3.7. De acordo com o artigo 300.° do CCP nao ha lugar a revisdo de pregos, mantendo-se
inalteravel o preco contratual durante a vigéncia do contrato.

4.4. Faturacao

4.4.1. O adjudicatario enviara a entidade adjudicante nos primeiros 8 (oito) dias, de cada més as
faturas discriminadas, por escola, referentes a totalidade de refeic6es fornecidas durante o més
anterior, bem como todos os elementos justificativos do montante a pagar, nomeadamente o mapa
de registo do controlo do ntimero de refeigoes servidas em cada uma das escolas, conforme indicado
no Anexo A — Identificacao dos Refeitérios Escolares, do presente Caderno de Encargos.

4.4.2. Ao presente contrato aplica-se a LCPA!, que prevalecem sobre a restante legislacdo em
vigor, bem como o Coédigo dos Contratos Piblicos a demais legislacao sobre a matéria.

4.4.3. A (s) fatura (s) referente ao presente contrato s6 poderao ser emitidas apés o vencimento
da obrigacao que lhes subjaz e a emissao da respetiva requisicao oficial parcial, a emitir 8 medida
das necessidades, em funcao dos fundos disponiveis, nos termos da Lei n.° 8/2012, de 21 de
fevereiro, na sua atual redacao, e do Decreto-Lei n° 127/2012, de 21 de junho, devendo a emissao
da fatura por parte do fornecedor ocorrer no prazo de 5 dias ap6s a rececao daquele compromisso
e fazer obrigatoriamente referéncia aos respetivos nimeros de requisicdo, de cabimento e de
compromisso.

4.4.4. Ao presente contrato aplica-se a Lei n°® 8/2012, de 21 de fevereiro republicada pela Lei
n°22/2015, de 17 de marcgo, complementado pelo Decreto-Lei n® 127/2012, de 21 de junho,
republicado pelo Decreto-Lei n°99/2015, de 2 junho, que prevalecem sobre a restante legislacao
em vigor, bem como o Codigo dos Contratos Publicos a demais legislagdo sobre a matéria.

4.4.5. O Municipio procedera a emissdo de uma requisi¢do para cada exercicio econémico de
vigéncia do contrato em causa (2022 e 2023) relativo a prestacao de servicos inscrita em cada ano
econémico de vigéncia do contrato em causa, sendo que cada uma das faturas a emitir durante a
execucao do contrato, devera conter o niimero da requisicao, do cabimento e do compromisso.
Sempre que a (s) fatura (s) nao faca mencao de tal informacao, serd a mesma devolvida e corrigida,
a fim de dar cumprimento ao disposto no art.° 9.° da Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro, na sua
atual redacao.

4.4.6. A faturacao devera ser mensal, sendo que as faturas deverao ser emitidas no final do més a
que respeitam e correspondendo ao valor do nimero de alunos inscritos nas Atividades de
Enriquecimento Curricular (AEC), Componente de Apoio a Familia Acolhimento (CAF-A) e
Componente de Apoio a Familia Apoio ao Estudo (CAF-AE) de acordo com o estabelecido por
atividade.

4.4.7. Asfaturas a apresentar pelo adjudicatario a entidade adjudicante devem conter os elementos
necessarios a uma completa, clara e adequada compreensio dos valores faturados, os quais devem
ser apresentados de forma desagregada por area de atividades identificada no ponto 1.1.2, 1.1.3 e
1.1.4 da Parte IT — Condigdes Técnicas do presente Caderno de Encargos.

4.4.8. Asfaturas, deverdo incluir os elementos referidos no artigo 36.° do Cédigo do IVA, devendo
ser emitidas em nome do Municipio do Estarreja NIF: 501190 082, sito na Praca

1 Leidos Compromissos e Pagamento em Atraso - Lei n.2 8/2012, de 21 de fevereiro, na sua atual redacdo, e do Decreto-
Lei n® 127/2012, de 21 de junho
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Francisco Barbosa, 3864-001 ESTARREJA- Divisio Econémica e Financeira-
Subunidade de Aprovisionamento e Contratacao Pablica, com referéncia aos documentos
que lhes deram origem, isto é, devem especificar o nimero do compromisso, devendo, igualmente,
indicar o IBAN, para efeitos de transferéncia bancaria, da seguinte forma:

Faturas em formato PDF | Através de correio eletrénico

aprovisionamento@cm-

01-01-2022 a estarreja.pt
31-12-2022 Faturacdo eletronica Através  solucado  EDI, via
plataforma SaphetyDoc
(www.saphety.com)
Faturacio eletrénica Através  solucdo  EDI, via

A parti -01-
partir d(z*(;l 01-2023 plataforma SaphetyDoc
(www.saphety.com)
(*) A partir desta data deixam de ser aceites faturas em formato PDF

4.4.9. Com o objetivo de facilitar a adocdo da fatura eletrénica pelos seus fornecedores, o
Municipio do Estarreja contratualizou um servico de apoio, que podera ser solicitado através do
seguinte endereco de correio eletronico: fornecedores.saphety@saphtey.com

4.4.10. Excecionalmente, caso nao seja possivel a utilizacdo de correio eletrénico, as faturas
poderdo ser enviadas para o seguinte endereco postal: Edificio dos Pagos do Concelho Praca
Francisco Barbosa, 3864-001 ESTARREJA.

4.4.11. Sem prejuizo do disposto nos nimeros anteriores poderdo, ao longo da execucdo do
contrato, ser indicados outros contactos para o envio das referidas faturas.

4.4.12. A emissao de segundas vias das faturas solicitadas pela entidade adjudicante nao sera
objeto de cobranca adicional.

4.5. Condicoes de Pagamento

4.5.1. Os pagamentos sao efetuados no prazo de 30 (trinta) dias ap6s a entrega das respetivas
faturas, as quais s6 podem ser emitidas ap6s o vencimento da obrigagio a que se referem, devendo
conter a mencdo do ntimero de compromisso e do nimero de requisicio externa [REC]/
Compromisso, nos termos da Lei n°® 8/2012 de 21 de fevereiro, na redacao que lhe foi conferida
pela Lei n.° 22/2015, de 17 de maio e do Decreto —Lei n® 127/2012, de 21 de junho, na versao
atualizada pelo Decreto-Lei n.° 99/2015, de 02 de junho.

4.5.2. Asfaturas devem cumprir com o disposto no artigo 36.° do CIVA e s6 pode ser emitida apds
o vencimento da obrigacao respetiva, e ap6s o fornecimento dos bens, devendo ainda cumprir com
as exigéncias impostas pelo artigo 9.2, n°1, da LCPA, Lei n° 8/2012, de 21 de fevereiro, na redacio
atual.

4.5.3. Em caso de discordéncia por parte da entidade adjudicante, quanto aos valores indicados
nas faturas, deve este comunicar ao prestador de servicos, por escrito, os respetivos fundamentos,
ficando este obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissao de nova fatura
corrigida.
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4.5.4. Desde que devidamente emitidas e observado o explicitado em pontos anteriores, as faturas
serdo pagas pelo ME através de transferéncia bancaria para o NIB a indicar pela entidade
adjudicatéaria, no prazo de 30 (trinta) dias contados a partir do més da sua emissao.

4.5.5. Caso se verifiquem erros, as mesmas serdo rejeitadas e devolvidas ao adjudicatario para
respetiva correcao e nova emissao, iniciando-se novamente o prazo de pagamento referido no
numero anterior.

4.5.6. Caso se verifique ocorréncia de incorrecoes ou omissoes de dados nas faturas emitidas
acertos de faturacgao, sdo aplicaveis os seguintes procedimentos:

a) Se o valor apurado for a favor da entidade adjudicante, o acerto de faturacao deve ser
efetuado por compensacao de crédito na propria fatura que tem por objeto o acerto;

b) Se o valor apurado for a favor do adjudicatario, o adjudicatario enviara a entidade
adjudicante uma nota de débito/fatura separada referente apenas aos meses e objeto
do acerto de faturacao.

4.5.7. Nas condicoes de pagamento a apresentar pelos concorrentes, ndo poderao ser propostos
adiantamentos por conta dos servigos a prestar.

4.5.8. Nao h4 direito a prémios por cumprimento antecipado.

4.6. Atrasos nos pagamentos

4.6.1. Qualquer atraso no pagamento das faturas referidas na clausula anterior nao autoriza o
adjudicatario a invocar a excecdo de nao cumprimento de qualquer das obrigacées que lhe
incumbem por forga do Contrato, salvo nos casos previstos no artigo 327.° do CCP.

4.6.2. O atraso em um ou mais pagamentos nao determina o vencimento das restantes obrigacoes
de pagamento.

4.7. Comunicacao de Agravamento de Risco

A entidade adjudicante/contraente tem o dever de, durante a execugao do contrato, no prazo de 14
(catorze) dias a contar do conhecimento do facto, comunicar ao prestador de servicos todas as
circunstancias que agravem o risco, desde que estas, caso fossem conhecidas pelo prestador de
servicos aquando da celebracao do contrato, tivessem influenciado na decisao de contratar ou nas
condigbes do contrato.

4.8. Alteracoes ao contrato

4.8.1. Qualquer intencdo de alteracdo ao Contrato devera ser comunicada pela parte interessada
na mesma a outra parte.

4.8.2. Qualquer alterac¢io ao Contrato tera que ser efetuada por escrito e assinada por sujeito legal
ou estatutariamente habilitados para representar a Entidade Adjudicante e o adjudicatario.
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5. PENALIDADES CONTRATUAIS E RESOLUCAO
5.1. Penalidades contratuais

5.1.1. O incumprimento dos prazos fixados no ato da prestagdo de servicos bem como das
restantes obrigacoes emergentes do presente Caderno de Encargos e contrato, confere ao Municipio
de Estarreja o direito de ser indemnizado através da aplicagdo de san¢ao pecuniaria, de montante
a fixar em funcdo da gravidade do incumprimento, a aplicar individualmente para cada area de
atividade:

5.1.1.1. Violacao das condicoes de exercicio de funcoes dos professores conforme previsto
no ponto da Parte I — Clausulas Gerais do presente Caderno de Encargos - €500,00
(quinhentos euros) por cada ocorréncia considerada;

5.1.1.2. Falta a um periodo diario de atividade por turma - €100,00 (cem euros) por cada
ocorréncia registada.

5.1.2. O valor da san¢ao pecuniaria a aplicar, é creditada a favor do Municipio de Estarreja ou
deduzida ao preco a pagar pelo servico.

5.1.3. A ocorréncia da respetiva penalidade sera comunicada ao adjudicatario, por escrito, sendo
que o valor da penalidade sera descontado na fatura do més em que se verifique o incumprimento,
ou por impossibilidade, no més seguinte a da sua ocorréncia.

5.1.4. Consideram-se incumprimentos por parte do adjudicatario os seguintes:
a) Incumprimento reiterado e injustificado dos horarios das atividades;
b) Nao realizacao de qualquer atividade por motivos alheios a entidade adjudicante;
¢) Substituicao de qualquer professor sem aviso prévio da entidade adjudicante,

d) Incumprimento das obrigacoes principais conforme previsto no ponto 2.1 da Parte I —
Clausulas Gerais do presente Caderno de Encargos.

5.1.5. Na determinacao da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tem em conta,
nomeadamente, a duracdo da infracao, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do prestador de
servicos e as consequéncias do incumprimento.

5.1.6. Em caso de resolucao do contrato por incumprimento do prestador de servicos, a entidade
adjudicante pode exigir-lhe uma pena pecuniaria no valor maximo de 20% do prego contratual e
quando este limite seja atingido e a entidade adjudicante decida ndo proceder a resolucao do
contrato, por dela resultar grave dano para o interesse publico, aquele limite é elevado para 30 %,
de acordo com o definido pelo artigo 329° do CCP.

5.1.7. Ao valor da pena pecuniéria prevista no nimero anterior sdo deduzidas as importancias
pagas pelo prestador de servigos ao abrigo do ponto 5.1.1., relativamente aos servigos cujo atraso
na respetiva conclusio tenha determinado a resolucao do contrato.

5.1.8. Aentidade adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com
as penas pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

5.1.9. As penas pecunidrias previstas na presente clausula ndo obstam a que a entidade
adjudicante exija uma indemnizacao pelo dano excedente.
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5.1.10. A aplicagdo das penas pecuniarias é precedida de audiéncia escrita, a entidade
adjudicataria, para se pronunciar no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagao.

5.1.11. Nao serdo aplicadas penalidades em caso de verificagio de um evento que possa ser
considerado de forca maior de acordo com o previsto na clausula seguinte.

5.2. Casos fortuitos e de forca maior

5.2.1. Nao podem ser impostas penalidades ao prestador de servicos, nem é havida como
incumprimento, a ndo realizagido pontual das prestagoes contratuais a cargo de qualquer das partes
que resulte de caso de forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a
respetiva realizacao, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a
data da celebracdo do contrato e cujos efeitos nao lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou
evitar.

5.2.2. Para efeitos de interrupc¢ao, consideram-se casos fortuitos ou de forca maior aqueles que
retinam as condigoes de exterioridade, imprevisibilidade e irresistibilidade face as boas praticas ou
regras técnicas aplicaveis.

5.2.3. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundacGes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinacGes
governamentais ou administrativas injuntivas.

5.2.4. Nao constituem forca maior, designadamente:

a) Circunstancias que nio constituam forga maior para os subcontratados do prestador
de servicos, na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigos ou a
grupos de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de
sociedades dos seus subcontratados;

¢) Determinagbes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatéria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de
servicos de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;

d) Manifestagoes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servigos de
normas legais;

e) Incéndios ou inundacbes com origem nas instalacdes do prestador de servicos cuja
causa, propagacao ou proporcoes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao
incumprimento de normas de seguranca;

f)  Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servicos nao devidas
a sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

5.2.5. A parte que invocar casos fortuitos ou de forca maior que impegam o cumprimento total
ou parcial do contrato ou que atrasos ou prejuizos na execucao do contrato ou agravamento no seu
custo impliquem atrasos deve comunicar e justificar tais situagoes a outra parte, bem como o prazo
previsivel para restabelecer a situacao.
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5.2.6. A forca maior determina a prorrogagdo dos prazos de cumprimento das obrigacoes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento
resultante da forca maior.

5.3. Resolucao por parte da entidade adjudicante

5.3.1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucao previstos na lei, a entidade adjudicante
pode resolver o contrato, a titulo sancionatorio, no caso de o Fornecedor violar de forma grave ou
reiterada qualquer das obrigac¢Ges que lhe incumbem, designadamente, em caso de atraso, total ou
parcial, na execucao dos servigos objeto do contrato, por inadequacao de recursos humanos,
equipamento e material, e, nomeadamente, quando seja posta em causa a continuidade da
prestacdo do servigo, nos termos do dispostos na parte final do n°1 do artigo 325° e ainda do
disposto nos artigos 333° do CCP.

5.3.2. O exercicio do direito de resolucdo previsto nos nimeros anteriores pela entidade
adjudicante néo preclude o direito de o mesmo vir a ser ressarcido pelos prejuizos que lhe advierem
da conduta do Prestador e da resolucao.

5.3.3. A entidade adjudicante, independentemente da conduta do Fornecedor, reserva-se o
direito de resolver o contrato nos termos e com os fundamentos previstos nos artigos 334.° e 335.°
do CCP.

5.3.4. O direito de resolucao referido no namero anterior exerce-se mediante declaracao enviada
ao Fornecedor e nao determina a repeticdo das prestacoes ja realizadas, a menos que tal seja
determinado pela Entidade Adjudicante.

5.4. Resolucao por parte do prestador de servicos

O prestador de servigos pode resolver o contrato nos casos previsto no artigo 332° do CCP.

5.5. Suspensio do contrato

5.5.1. Sem prejuizo do direito de resolu¢do do contrato, o Municipio de Estarreja pode, em
qualquer altura, por comprovados motivos de interesse ptblico, designadamente quando estiverem
em causa razoes de seguranca publica, suspender total ou parcialmente a execucao do contrato.

5.5.2. No caso de a suspensao nao exceder os 90 (noventa) dias, a entidade adjudicataria ndo tem
direito a qualquer indemnizacao por tal facto, mas sb obrigada a retomar os trabalhos quando, com
a antecedéncia minima de 8 (oito) dias, a entidade adjudicante lhe comunique que devera ser
retomada a execucao, e os novos termos que a mesma implique, de modo claro e preciso.

5.5.3. A suspensdo, total ou parcial, da execucdo das prestaces objeto do contrato determina a
prorrogacdo do prazo de execugdo das mesmas por periodo igual ao prazo inicialmente fixado no
contrato para a sua execucao, acrescido do prazo estritamente necessario a organizacio de meios e
execucao de trabalhos preparatorios ou acessdrios com vista ao recomeco da execucdo

5.5.4. No caso de a suspensao se prolongar por mais de 90 (noventa) dias, tem a entidade
adjudicatéaria o direito de resolver o contrato, fazem suas as verbas que ja tenham faturado e mesmo
que ainda as nao tenha recebido da entidade adjudicante, a qual tema a obrigacao de proceder a
esses pagamentos em falta.
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5.5.5. A suspensdo e recomeco da execucdo do contrato aplica-se o previsto no artigo 298° do
CCP.

6. CUMPRIMENTO CONTRATUAL:
6.1. Execucao do Contrato

6.1.1. As situacOes constituidas entre as partes devem ser exercidas e cumpridas de boa fé e em
conformidade com os ditames do interesse piblico, nos termos da lei.

6.1.2. Sem prejuizo do disposto em matéria de cessdao da posicdo contratual e de subcontratacao,
incumbe ao adjudicatério a exata e pontual execucao das prestacdes contratuais, em cumprimento
do convencionado, ndo podendo este transmitir a terceiros as responsabilidades assumidas
perante a entidade adjudicante.

6.1.3. As partes estdo vinculadas pelo dever de colaboragdo mutua, designadamente no tocante
a prestacao reciproca de informacoes necessarias a boa execucao do contrato.

6.1.4. O adjudicatario deve prestar a entidade adjudicante todas as informacGes que este lhe
solicitar e que sejam necessarias a fiscalizagdo do modo de execuc¢ao do contrato, devendo esta, por
sua vez, satisfazer os pedidos de informagao formulados por aquele.

6.2. Incumprimento contratual

6.2.1. No caso de o adjudicatario nao cumprir de forma exata e pontual as obrigagdes contratuais
ou parte delas por facto que lhe seja imputavel, deve a entidade adjudicante notifica-lo para
cumprir dentro de um prazo razoavel, salvo quando o cumprimento se tenha tornado impossivel
ou a entidade adjudicante tenha perdido o interesse na prestacao.

6.2.2. Mantendo-se a situacio de incumprimento apés o decurso do prazo referido no nimero
anterior, a entidade adjudicante pode optar pela efetivagao das prestagoes de natureza fungivel em
falta, diretamente ou por intermédio de terceiro, ou resolver o contrato com fundamento em
incumprimento definitivo, nos termos previstos no CCP.

6.3. Garantia de cumprimento contratual

O Municipio pode proceder a retengido de 10% do valor do pagamento a efetuar, sem necessidade
de prévia decisdo judicial ou arbitral, para satisfacio do cumprimento defeituoso, incumprimento
definitivo pelo prestador do servico das obrigacoes contratuais ou legais, ou para quaisquer outros
efeitos especificamente previstos no contrato ou na lei.

7. CAUCAO E SEGUROS
7.1. Caucao

7.1.1. Nao havera lugar a prestacio de caucio de acordo com o disposto no n° do artigo 88° do
CCP.
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7.1.2. Para bom e pontual cumprimento das obrigacdes decorrentes do contrato, e no caso de nao
ser exigida a prestacdo da caugdo, poderd o Municipio de Leiria, se o considerar conveniente,
proceder a retencio de até 10% do valor dos pagamentos a efetuar, nos termos do artigo 88.° do
CCp

7.2.  Seguros

7.2.1. Serdo da exclusiva responsabilidade do adjudicatario todas as obrigacGes relativas ao
pessoal utilizado na aquisicdo em causa, assim como, o cumprimento de toda a legislagcdo
aplicavel, nomeadamente, aquela relativa a celebragido de seguros de acidentes de trabalho, ao
cumprimento do horario de trabalho e a contratacao de trabalhadores imigrantes, bem como a
legislacdo relativa a celebracio de seguros de responsabilidade civil.

7.2.2. O Municipio de Estarreja podera, sempre que entender conveniente, exigir prova
documental da celebragdo dos contratos de seguro referidos no niimero anterior, devendo o
fornecedor fornecé-la no prazo 3 (trés) dias tteis.

8. RESOLUCAO DE LITiGIOS:
8.1. Resolucao de litigios e foro competente

Para resolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do
Tribunal competente em razao da matéria e do territério.

9. DISPOSICOES FINAIS:
9.1. Subcontratacao e cessao de posicao contratual

9.1.1. O cocontratante ndo poderd ceder a sua posigdo contratual ou qualquer dos direitos e
obrigacoes decorrentes do contrato sem autorizagao expressa do Municipio.

9.1.2. Para efeitos da autorizacao prevista no nimero anterior, deve:

a) Ser apresentada pelo cessionario todos os documentos de habilitacdo exigidos ao
cedente na fase de formacao do contrato;

b) A Entidade Adjudicante apreciar, designadamente, se o cessionario nao se encontra em
nenhuma das situagGes previstas no Artigo 55.° do Coédigo dos Contratos Publicos.

9.1.3. A autorizacao prevista nos nimeros anteriores respeita o disposto nos artigos 317.° a 319.°
do Cédigo dos Contratos Publicos.

9.1.4. A subcontratacao pelo prestador de servigos e a cessdo da posicao contratual por qualquer
das partes depende da autorizacao da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

9.1.5. Em caso de subcontratacdo, o cocontratante mantém-se plenamente responsavel pela
prestacdo dos servicos objeto do contrato.
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9.2. Responsabilidade

9.2.1. O prestador de servicos respondera, nos termos da lei, por todos os danos ou prejuizos
sofridos pelo Municipio de Estarreja, seus trabalhadores, operadores ou terceiros, em consequéncia
da prestacdo de servicos.

9.2.2. Se o Municipio de Estarreja tiver que assumir a indemnizacao de prejuizos que, nos termos
do presente caderno de encargos, sdo da responsabilidade do adjudicatario, este indemniza-lo-a em
todas as despesas que, por esse fato e seja a que titulo for, houver que suportar, assistindo aquele
Municipio o direito de regresso das quantias que tiver pago ou que tiver que pagar.

9.2.3. O Municipio de Estarreja nao respondera por quaisquer danos ou prejuizos sofridos pelo
adjudicatario, salvo culpa comprovada dos trabalhadores daquele Municipio, no exercicio das
respetivas fungoes. As acGes de supervisao e controlo da entidade adjudicante em nada alteram ou
diminuem a responsabilidade do adjudicatario no que se refere 4 prestacao de servicos.

9.3. Producio de efeitos

O contrato entra em vigor na data da sua assinatura e produz efeitos ao primeiro dia de aulas do
ano letivo 2022/2023, segundo calendario escolar fixado anualmente pelo Ministério de Educacao.

9.4. Modificacao do contrato
9.4.1. Os precos do contrato nao estao sujeitos a revisao.

9.4.2. O contrato pode ser modificado nos termos dos artigos 311.9, 312.° e 313.° do Cédigo dos
Contratos Publicos.

9.4.3. Qualquer alteracdo do contrato devera constar de documento escrito assinado por ambos
os outorgantes e produzira efeitos a partir da data da respetiva assinatura.

9.4.4. A parte interessada na alteracio deve comunicar, por escrito, a outra parte essa intencao,
com uma antecedéncia minima de 30 (trinta) dias em relacdo a data em que pretende ver
introduzida a alteracao.

9.4.5. O contrato pode ser modificado por:

a) Acordo entre as partes, que nio pode revestir forma menos solene do que a do
contrato;

b) Decisdo judicial ou arbitral, nos termos da alinea b) do n.° 1 do artigo 311.° do CCP;

¢) Ato administrativo do contraente puablico, nos casos previstos na alinea c¢) do artigo
312.°2 do CCP.

9.4.6. Qualquer alterac¢do ao contrato sera objeto de acordo prévio das partes e apenas sera valida
ap0s a aprovacao expressa do 6rgdo competente para a decisdo de contratar.

9.4.7. Toda e qualquer alteracdo ao contrato deve constar de documento escrito assinado por
ambas as partes, o qual produz efeitos a partir da data que nele se fixar, mas nunca em data anterior
a da sua assinatura.

9.4.8. Para efeitos do disposto no ntimero anterior, toda e qualquer alteracdo ao contrato é,
sempre, objeto de adenda escrita ao mesmo, a qual sera, para todos os efeitos, considerada parte

R
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integrante do mesmo, prevalecendo sobre aquele naquilo em que vier a alterar o mesmo.

9.4.9. A alteracao do contrato ndo pode conduzir a modificacdo de aspetos essenciais do mesmo,
nem constituir uma forma de impedir, restringir ou falsear a concorréncia.

9.5. Dever de informacao

9.5.1. Qualquer uma das partes deve informar a outra de quaisquer circunstancias que cheguem
ao seu conhecimento e possam afetar os respetivos interesses na execucao do contrato, de acordo
com a boa fé e no prazo de 10 (dez) dias a contar do respetivo conhecimento.

9.5.2. Em especial, cada uma das partes deve avisar de imediato a outra de quaisquer
circunstancias, constituam ou nao forca maior, que previsivelmente impecam o cumprimento ou o
cumprimento tempestivo de qualquer uma das suas obrigacoes.

9.6. Comunicacoes e Notificacoes

9.6.1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacbes e
comunicacoes, entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Decreto-Lei
n.° 18/2008, de 29 de janeiro, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no
contrato.

9.6.2. Qualquer alteracao das informacGes de contacto constantes do contrato deve ser
comunicada a outra parte.

9.7. Contagem de prazos na fase de formacio de contratos

9.7.1. Os prazos referidos no presente caderno de encargos, relativos aos procedimentos de
formacao de contratos contam-se nos termos do disposto no artigo 87° do Coédigo de Procedimento
Administrativo e nao lhes é aplicavel, em caso algum, o disposto no artigo 88.° do mesmo Codigo
— artigo 470° do CCP.

9.7.2. Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sibados, domingos e dias
feriados.

9.8. Contagem dos prazos na fase de execucao de contratos

9.8.1. A contagem de prazos na fase de execuciio do contrato sdo apliciveis as seguintes regras
determinadas no artigo 471° do CCP:

a) Nao se inclui na contagem do prazo o dia em que ocorrer o evento a partir do qual o
mesmo comeca a COITer;

b) Os prazos sdo continuos, ndo se suspendendo nos sabados, domingos e feriados;

¢) O prazo fixado em semanas, meses ou anos, a contar de certa data, termina as 24 horas
do dia que corresponda, dentro da ultima semana, més ou ano, a essa data, se no
altimo més nao existir dia correspondente o prazo finda no altimo dia desse més;
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d) O prazo que termine em sdbado, domingo, feriado ou em dia em que o servico perante
o qual deva ser praticado o ato que ndo esteja aberto ao publico, ou nao funcione
durante o periodo normal, transfere-se para o 1.° dia util seguinte.

e) Considera-se que o servigo nao esta aberto ao publico quando for concedida tolerancia
de ponto, total ou parcial.

9.8.2. O disposto na alinea d) do nimero anterior também é aplicavel aos prazos que terminem
em férias judiciais se o ato sujeito a prazo tiver de ser praticado em juizo.

9.9. Regime contraordenacional

Para além das sancOes por incumprimento previstas no ponto 5.1. do presente Caderno de
Encargos, constituem contraordenacbes muito graves as previstas no artigo 4569,
contraordenacoes graves as previstas no art.? 457° e contraordenacoes simples as previstas no art.°
4589, todos do CCP.

9.10. Legislacao aplicavel

Em tudo o que for omisso no presente caderno de encargos e seus anexos, observar-se-a o disposto
na legislagio nacional e comunitaria, nomeadamente nos seguintes diplomas:

a) No Cbdigo dos Contratos Piblicos, aprovado em anexo ao Decreto-Lei n.° 18/2008,
de 29 de janeiro, republicado em Anexo III no Decreto-Lei n®111-B/2017, de 31 de
agosto, e na sua atual redacao [Lei n.° 30/2021, de 21 de maio].

b) Cbdigo do Procedimento Administrativo;

¢) E demais legislacao portuguesa aplicavel.
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PARTE II — CONDICOES TECNICAS

1. OBJETIVO GERAL
1.1. Ambito do procedimento

1.1.1 A presente prestagio de servicos que tem por objeto principal a prestacao de servicos
para o desenvolvimento das Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC),
Componente de Apoio a Familia - Acolhimento (CAF-A) e Componente de Apoio a
Familia — Apoio ao Estudo (CAF-AE) nas Escolas Basicas do 1° ciclo da Rede Publica
do Concelho de Estarreja, no ano letivo 2022/2023, de acordo com as defini¢bes constantes
na Portaria n.° 644-A/2015 (2.2 Série) do Ministro da Educacéo e Ciéncia, publicado em Diario da
Republica n® 164 — II Série, de 24 de agosto de 2015 e respetivo anexo.

1.1.2  As Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC) da presente prestacdo de
servicos contemplam a programacao, desenvolvimento e dinamizacao de atividades para o ano
letivo de 2022/2023, nas seguintes 4reas:

Area 1: Expressio Artistica

Area 2: Ensino do Xadrez

Area 3: Ensino da Musica

Area 4: Atividade Fisica e Desportiva

1.1.3 A Componente de Apoio a Familia - Acolhimento (CAF-A) da presente prestagio
de servicos contempla a programacio, desenvolvimento e dinamizacao de atividades para o ano
letivo de 2022/2023.

1.1.4 A Componente de Apoio a Familia — Apoio ao Estudo (CAF-AE) da presente
prestacdo de servigos contempla a programacao, desenvolvimento e dinamizacao de atividades para
0 ano letivo de 2022/2023.

1.1.5 Sem prejuizo das areas de atividade definidas, o Municipio de Estarreja pode, nos casos em
que se justifique, proceder a alteragdo das mesmas, ndo afetando com isso, a carga horaria atribuida
a cada area de atividade

1.2. Duracao

A prestacdo do servico em causa sera diaria, durante o tempo letivo, com exclusdo de sabados,
domingos, feriados e de outras interrupgoes das atividades letivas, previstas no calendéario escolar
fixado anualmente pelo Ministério da Educacao, ou no plano de atividades dos Agrupamentos,
iniciando-se no primeiro dia do ano letivo de 2022/2023, e terminando no altimo dia do referido
ano letivo.
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1.3. Caracterizacao da Rede Escolar

1.3.1. Arede publica de estabelecimentos de educacao do 1.° Ciclo do Ensino Basico no Municipio
de Estarreja integra sete escolas, pertencentes a dois Agrupamentos de Escolas (Estarreja e
Pardilho).

1.3.2. Para o ano letivo 2022/2023, prevé-se um total de 903 (novecentos e trés) alunos inscritos
na componente letiva, distribuidos (previsivelmente) da seguinte forma:

Escola ‘ Ano Total Alunos
1° 90
Escola Basica Padre 20 8o
Donaciano de Abreu 30 64
Freire 40 53
Total 287
Escola ‘ Ano Total Alunos ‘
1° 70
20 60
Escola Basica Visconde
3° 44
Salreu
4° 46
Total 220 ‘
Escola Ano Total Alunos
1° 15
20 10
Escola Basica de Cabecas 30 8
4° 8
Total 41
Escola ‘ Ano Total Alunos
1° 15
20 10
Escola Basica do
c 3° 7
Pinheiro
4° 8
Total 40
— Pégina 29 de 45
CADERNO DE ENCARGOS



Desenvolvimento das Atividades de Enriquecimento Curricular > |

(AEC), Componente de Apoio a Familia Acolhimento (CAF-A) e P |
Componente de Apoio a Familia Apoio ao Estudo (CAF-AE) nas m
Escolas Bésicas do 1.° Ciclo da Rede Publica do Concelho de Estarreja,
no ano letivo 2022/2023 - Prestacao de Servicos ESTARREJA
Escola Ano Total Alunos
1° 15
20 11
Escola Basica da
30 11
Congosta
4° 6
Total 43
Escola ‘ Ano Total Alunos
1° 40
20 38
Escola Basica do Mato 30 37
4° 47
Total 162
Escola Ano Total Alunos
1° 40
Escola Basica Integrada 20 48
com Jardim de Infincia 30 40
de Pardilhé 4° 44
Total 172

1.4. Constituicdo de turmas

Asturmas para as Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC), Componente de Apoio a Familia
- Acolhimento (CAF-A) e Componente de Apoio a Familia — Apoio ao Estudo (CAF-AE), serao
constituidas, de acordo com a Portaria n.° 644-A/2015 (2.2 Série) do Ministro da Educacao e
Ciéncia, publicado em Diério da Reptblica n.° 164 — II Série, de 24 de agosto de 2015 e respetivo
anexo, sem prejuizo das orientacoes da emanadas pela Direcao Geral da Educacio, Direcao-Geral
dos Estabelecimentos Escolares e Autoridades de Satude.
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1.5. Horarios das atividades

Componente de Apoio a

Atividades de

. . Familia (Acolhimento —
Enriquecimento

CAF-A) e Apoio ao Estudo
(CAF-AE)

Curricular

EB Padre Donaciano

Abreu Freire
7h3om — ghoom

15hgom — 16h3om

EB Visconde de Salreu 16h45m — 17h45m
Agrupamento
EB Mato
Escolas de
B .
starreja EB Pinheiro

8hoom - ghoom

EB Cabecas 15h3om — 16h3om
16h45m — 17h45m
EB Congosta
Agrupamento de 7h3om — ghoom
Escolas de EBJI Pardilho 15hgom — 16h3om

16h45m — 17h45m

Pardilhé

Nota: Das 15h00 as 15h30 o intervalo é assegurado pelas escolas. Das 16h30 as 16h45 o intervalo é assegurado
pelo docente da CAF.

1.6. Regime de funcionamento

Os estabelecimentos de ensino funcionam, previsivelmente, em regime normal, pelo que as
Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC) decorrerao logo ap6s 30 minutos de intervalo das
atividades letivas.

1.7. Locais de funcionamento das atividades

As atividades decorrerao nos estabelecimentos de ensino do 1.° ciclo do Ensino Basico ou, sempre
que se justifique, em locais alternativos previamente selecionados pela Camara Municipal da
Estarreja.

1.8. Acidentes envolvendo alunos

1.8.1. Os acidentes ocorridos no local e durante as Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC),
Componente de Apoio a Familia Acolhimento (CAF-A) e Componente de Apoio a Familia Apoio ao
Estudo (CAF-AE) bem como em trajeto para e de regresso destas, ainda que realizada fora do espaco
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escolar, nomeadamente no ambito de parcerias, serdo cobertas pelo seguro escolar, nos termos
legais.

1.8.2. O professor devera comunicar de imediato os acidentes ocorridos, nas condigdes descritas no
nimero anterior, ao coordenador ou ao professor titular de turma do respetivo estabelecimento de
ensino ou, ainda, a Direcao do Agrupamento de Escolas.

2. ESPECIFICACOES E REQUISITOS TECNICOS DA PRESTACAO DE SERVICOS A
CONTRATAR

2.1 Requisitos e especificacoes técnicas gerais
2.1.1. Para o prazo contratual definido, os alunos do 1° ciclo do Ensino Basico deverao beneficiar

de:

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DE ESTARREJA e AGRUPAMENTO DE ESCOLAS PARDILHO

Atividades de Enriquecimento

Mancha Horaria (horas)

Curricular (AEC)
. 2h (1° e 2° ano)
Expressao Artistica
1h (3° e 4° ano)
Ensino da Musica 1h (1°, 29, 3° e 4° ano)
Atividade Fisica e Desportiva 2h (19, 2°, 3° e 4° ano)
Ensino do Xadrez 1h (3° e 4° ano)

Componente de Apoio 4 Familia (CAF) Mancha Horaria (horas)
Acolhimento (CAF-A) 1h*
Acompanhamento ao Estudo (CAF-AE) ih

* Com excecdo dos estabelecimentos de ensino: EB Padre Donaciano, EB Visconde Salreu, EB Mato e EBJI Pardilh6 (que apresentam uma

mancha horéria de 1,5 horas).

2.1.2. O horario das atividades nao sera igual para os alunos dos Agrupamentos de Escolas de
Estarreja e Pardilh6, podendo apresentar-se na seguinte forma:
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ESTARREJA

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DE ESTARREJA E AGRUPAMENTO DE ESCOLAS PARDILHO

1%e 2° ANO

LOTE 1: AEC

15H30-16H30

LOTE 2: CAF

8Hoo**
9Hoo

16H45- 7H45

3°e4° ANO

LOTE1: AEC

15H30-16H30

LOTE 2: CAF

8HOoO** -
9HooOo

16H45- 17H45

ATIVIDADE
FISICAE
DESPORTIVA

EXPRESSAO
ARTISTICA

ATIVIDADE
FISICAE
DESPORTIVA

EXPRESSAO
ARTISTICA

ENSINO DA
MUSICA

ACOLHIMENTO

ACOLHIMENTO

ACOLHIMENTO

ACOLHIMENTO

Segunda Terca Quarta Quinta

ACOLHIMENTO

A.ESTUDO

A. ESTUDO

A. ESTUDO

A.ESTUDO

A. ESTUDO

Segunda

ATIVIDADE
FISICAE
DESPORTIVA

EXPRESSAO
ARTISTICA

Quarta

ENSINO DA
MUSICA

Quinta

ATIVIDADE
FISICAE
DESPORTIVA

ENSINO DO
XADREZ

Segunda

ACOLHIMENTO

ACOLHIMENTO

Quarta

ACOLHIMENTO

Quinta

ACOLHIMENTO

ACOLHIMENTO

A. ESTUDO

A. ESTUDO

A. ESTUDO

A. ESTUDO

A. ESTUDO

** Com excecao dos estabelecimentos de ensino: EB Padre Donaciano, EB Visconde Salreu, EB Mato e EBJI Pardilhd, onde servigo seré disponibilizado

a partir das 7hgomin.
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2.2 Supervisao pedagogica

2.2.1 A supervisao pedagogica e acompanhamento da execucao das Atividades de Enriquecimento
Curricular (AEC) é competéncia dos Agrupamentos de Escolas, em especial dos professores
titulares de turma.

2.2.2 O adjudicatario fica obrigado a entregar, quer ao Municipio de Estarreja quer aos
Agrupamentos de Escolas, uma planificacdo anual das atividades de caracter modular e com
articulacdo entre as trés areas.

2.3 Professores afetos as Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC)

2.3.1 Selecao e recrutamento

2.3.1.1 A selec@o e recrutamento dos professores que irdo desenvolver as atividades, em
conformidade com as indicacbes emanadas na Portaria n.° 644-A/2015 (22 Série) do Ministro da
Educacio e Ciéncia, publicado em Diério da Republica n.° 164 — II Série, de 24 de agosto de 2015
e de acordo com os perfis definidos conjuntamente pelo Municipio de Estarreja, Agrupamentos e
Adjudicatario, devera ser realizada através da apreciacdo de Curriculum Vitae, sendo obrigatoria
entrevista eliminatéria com jari cuja composicao incluira representante da Autarquia, de cada
Agrupamento e do Adjudicatario.

2.3.1.2 O namero de professores a afetar a prestacao de servigos devera obedecer a pressupostos
de otimizacdo que contemplem a distribuicdo dos tempos de lecionagdo e a proximidade entre
estabelecimentos de ensino de modo a evitar tempos de espera dos alunos.

2.3.2 Perfil dos professores

Os professores que irdo desenvolver as Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC) devem
possuir formacdo profissional ou especializada adequada ao desenvolvimento das atividades
programadas e ao escaldo etario do publico-alvo ou curriculo relevante, conforme o artigo 17° da
Portaria n.° 644-A/2015 (22 Série) do Ministro da Educacdo e Ciéncia, publicado em Diario da
Republica n.° 164 — II Série, de 24 de agosto de 2015.

2.3.3 Colocacao de Professores
2.3.3.1 A contratacio, a formacao e o pagamento aos professores para o desenvolvimento destas
atividades é da responsabilidade do adjudicatéario.

2.3.3.2 Com uma antecedéncia minima de 5 dias em relagcdo a data de inicio das Atividades de
Enriquecimento Curricular (AEC), o adjudicatario devera entregar ao Municipio de Estarreja e aos
Agrupamentos de Escolas, em suporte digital, a lista de afetacio dos professores, bem como todos
os elementos biograficos a eles relativos, que incluam:

a) Curriculum Vitae, do qual deve constar a identificacdo pessoal, habilitagoes literarias e
profissionais, formagao profissional e quaisquer outros elementos relevantes;

b) Documentos comprovativos das habilitagdes académicas e da experiéncia de trabalho dos
professores com criancas e jovens;

¢) Registo Criminal.
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2.3.3.3 Sempre que se verifiquem alteracbes aos registos biograficos dos professores, o
adjudicatario devera comunica-las imediatamente ao Municipio de Estarreja e aos Agrupamentos
de Escolas.

2.3.3.4 O adjudicatario fica obrigado, no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a proceder, em
articulacdo com o Municipio de Estarreja e os Agrupamentos de Escolas, a substituicdo dos
professores, sempre que, de modo comprovado, se verifique a sua inadaptacdo ou incapacidade
para desenvolver a sua atividade de forma adequada, quer sob o ponto de vista pedagogico quer no
ambito da relacdo pedagodgica ou do sistema de inter-relagGes.

2.3.4 Assiduidade e substituicao do professor

2.3.4.1 Em caso de falta ou impedimento pontual do professor, o adjudicatario devera assegurar a
substituicdo, por um professor da mesma area de atividade, de modo a garantir o normal
funcionamento das Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC) e das atividades dos alunos nos
horarios estabelecidos.

2.3.4.2 O adjudicatario fica obrigado, a comunicar por escrito ao Municipio de Estarreja e
Agrupamentos de Escolas, a realizacdo de qualquer substituicdo, dando nota do nome e area
referente aos professores (substituido e substituto), bem como os dias concretos a que a
substituicdo diz respeito.

2.3.4.3 O adjudicatario fica obrigado, a remeter para a Divisdo de Educacao e Desenvolvimento
Social, até ao dia 8 (oito) do més seguinte ao més da lecionacdo, um mapa mensal de assiduidade
relativo a cada professor AEC.

2.3.4.4 Em caso de interrupcao definitiva da atividade por parte do professor, o adjudicatario
dever4 de assegurar a sua substitui¢do por outro, com o mesmo perfil.

2.3.4.5 Nasituacao referida no ponto anterior, o adjudicatario fica obrigado a informar de imediato
e por escrito, o0 Municipio de Estarreja e a Dire¢ao dos respetivos Agrupamentos de Escolas, bem
como a proceder a entrega do respetivo Curriculo Vitae e Certificado de Habilitacbes do Professor.

2.3.5 Participaciao em reunioes

2.3.5.1 Os docentes afetos as Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC) deverao estar
presentes em reunites de departamento curricular e nas reunides de avaliacdo e outras convocadas
pela Direcao dos Agrupamentos, assim como assegurar a articulacdo com o professor titular de
turma.

2.3.5.2 Os docentes afetos as Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC) deverdo estar
presentes em todas as escolas no inicio do ano letivo, apresentando-se aos Encarregados de
Educacio, dando a conhecer o plano de atividades e informando sobre os procedimentos internos
para frequéncia nas atividades.
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2.4 Professores/ Monitores afetos a Componente de Apoio a Familia Acolhimento
(CAF-A) e Componente de Apoio a Familia Apoio ao Estudo (CAF-AE)

2.4.1.Selecao e Recrutamento

2.4.1.1 A selecdo e recrutamento dos professores que irdo desenvolver as atividades, em
conformidade com as indica¢cbes emanadas na Portaria n.° 644-A/2015 (22 Série) do Ministro da
Educacio e Ciéncia, publicado em Diério da Republica n.° 164 — II Série, de 24 de agosto de 2015
e de acordo com os perfis definidos conjuntamente pelo Municipio de Estarreja, Agrupamentos e
Adjudicatario, devera ser realizada através da apreciacdo de Curriculum Vitae, sendo obrigatoria
entrevista eliminatéria com jari cuja composicado incluira representante da Autarquia, de cada
Agrupamento e do Adjudicatario.

2.4.1.2 O numero de monitores a afetar 4 prestacdo de servicos devera obedecer a pressupostos de
otimizacdo que contemplem a distribui¢do dos tempos de lecionacdo e a proximidade entre
estabelecimentos de ensino de modo a evitar tempos de espera dos alunos.

2.4.2. Assiduidade e substituicido do professor

2.4.2.1. Em caso de falta ou impedimento pontual do professor, o adjudicatario devera assegurar a
substituicdo, por outro da mesma atividade, de modo a garantir o normal funcionamento das
atividades dos alunos nos horarios estabelecidos.

2.4.2.2. 0 adjudicatario fica obrigado, a comunicar por escrito ao Municipio de Estarreja e
Agrupamentos de Escolas, a realizacdo de qualquer substituicdo, dando nota do nome e area
referente aos professores (substituido e substituto), bem como os dias concretos a que a
substituicdo diz respeito.

2.4.2.3. O adjudicatario fica obrigado, a remeter para a Divisdo de Educac¢ao e Desenvolvimento
Social, até ao dia 8 (oito) do més seguinte ao més da lecionagio, um mapa mensal de assiduidade
relativo a cada professor CAF-A e CAF-AE.

2.4.2.4.Em caso de interrupcao definitiva da atividade por parte do professor/ monitor, o
adjudicatario tera de assegurar a sua substitui¢do por outro, com o mesmo perfil.

2.4.2.5. Na situacao referida no ponto anterior, o adjudicatario fica obrigado a informar de imediato
e por escrito, o Municipio de Estarreja e a Dire¢do dos Agrupamentos de Escolas, bem como a
proceder a entrega do respetivo Curriculo Vitae e Certificado de Habilitacoes do Professor.

2.4.3. Participacdo em reunioes

2.4.3.1. Os docentes afetos a Componente de Apoio a Familia Apoio ao Estudo (CAF-AE) deverao
estar presentes em reunides de departamento curricular e nas reunides de avaliagdo e outras
convocadas pela Diregdo dos Agrupamentos, assim como assegurar a articulagdo com o professor
titular de turma.

2.4.3.2. Os docentes afetos 8 Componente de Apoio a Familia Acolhimento (CAF-A) e Componente
de Apoio a Familia Apoio ao Estudo (CAF-AE) deverao estar presentes em todas as escolas no inicio
do ano letivo, apresentando-se aos Encarregados de Educacao, informando sobre os procedimentos
internos para frequéncia nas atividades.

R
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2.5. Formacao, avaliacao e monitorizacao das atividades
2.5.1. O adjudicatario é responsavel pela qualidade das atividades.

2.5.2. O adjudicatario assegurara todos os meios indispensaveis a execucdo de um plano de
formacao continua e de acompanhamento das atividades, devendo indicar o mesmo na proposta.

2.5.3. O adjudicatario devera realizar uma reunido, em cada periodo letivo, com todos os
representantes dos Encarregados de Educacdo, Associacoes de Pais e Encarregados de Educacao, e
noutros momentos sempre que justificavel e em articulagio com o Municipio de Estarreja, com a
Dire¢ao dos Agrupamentos de Escolas e com as escolas.

2.5.4. O adjudicatario fica responséavel remeter, para a Divisdo de Educacao e Desenvolvimento
Social, um Mapa Mensal de Assiduidade dos alunos (por turma), até ao dia 8 (oito) do més seguinte
ao més de lecionacao.

2.5.5. O prestador de servico sera responsavel e assegurara todos os necessarios meios tendo em
vista a execucao de um Plano de Formacao Continua e acompanhamento ao longo do ano letivo,
devendo o concorrente apresentar documento de planeamento com as formacOes e reunioes
realizadas.

2.6. Materiais Pedagodgicos e Didaticos a fornecer pelo adjudicatario

2.6.1. E da responsabilidade do adjudicatério disponibilizar aos alunos e docentes todo o tipo de
manuais, documentos e materiais que sirvam de suporte ao desenvolvimento das Atividades de
Enriquecimento Curricular (AEC):

2.6.1.1. O concorrente, na sua proposta, devera apresentar ao Municipio de Estarreja os seguintes
materiais/ documentos de apoio para a atividade do EXPRESSAO ARTISTICA:

a) Planificacdo Anual de atividades por ano letivo;
b) Dossier de arquivo para portefélio do aluno;

¢) Caderno de atividades elaborado para o aluno e professor, a cores, por ano letivo, sendo
obrigatéria a sua existéncia em formato papel e em formato digital interativo, de
caracter modular e que permita o desenvolvimento de portefélio do aluno. O formato
digital deve permitir o seu acesso online através de registo por parte dos alunos,
professores e encarregados de educagao;

d) Guia de orientacdo para o professor com descricao detalhada das atividades a dinamizar
no Caderno de Atividades;

e) O adjudicatario responsabiliza-se por apetrechar cada escola com um kit minimo de
material adequado ao desenvolvimento desta atividade, em cada estabelecimento de
ensino;

f) Outros documentos relevantes.

2.6.1.2. O concorrente, na sua proposta, devera apresentar ao Municipio de Estarreja os seguintes
materiais/ documentos de apoio para a atividade do ENSINO DA MUSICA:

a) Planificacao Anual de atividades por ano letivo;
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2.6.1.3.

b) Dossier de arquivo para portefdlio do aluno;

¢) Caderno de atividades elaborado para o aluno e professor, a cores, por ano letivo, sendo
obrigatdria a sua existéncia em formato papel e em formato digital interativo, de
caracter modular e que permita o desenvolvimento de portef6lio do aluno. O formato
digital deve permitir o seu acesso online através de registo por parte dos alunos,
professores e encarregados de educacao;

d) Guia de orientacdo para o professor com descricao detalhada das atividades a dinamizar
no Caderno de Atividades;

e) O adjudicatario responsabiliza-se por apetrechar cada escola com um kit minimo de
material adequado ao desenvolvimento desta atividade, em cada estabelecimento de
ensino;

f) Outros documentos relevantes.

O concorrente, na sua proposta, devera apresentar ao Municipio de Estarreja os seguintes

materiais/ documentos de apoio para a atividade de ATIVIDADE FIiSICA E DESPORTIVA:

2.6.1.4.

a) Planificacao Anual de Atividades por ano letivo;
b) Guia de orientacbes para o professor;
¢) Outros materiais did4ticos de ensino para o aluno e professor;

d) O adjudicatario responsabiliza-se por apetrechar cada escola com um kit minimo de
material adequado ao desenvolvimento desta atividade;

e) Outros documentos relevantes.

O concorrente, na sua proposta, devera apresentar ao Municipio de Estarreja os seguintes

materiais/ documentos de apoio para a atividade do ENSINO DO XADREZ:

a) Planificacido Anual de atividades por ano letivo;
b) Dossier de arquivo para portefdlio do aluno;

¢) Caderno de atividades elaborado para o aluno e professor, a cores, por ano letivo, sendo
obrigatdria a sua existéncia em formato papel e em formato digital interativo, de
caracter modular e que permita o desenvolvimento de portef6lio do aluno. O formato
digital deve permitir o seu acesso online através de registo por parte dos alunos,
professores e encarregados de educacao;

d) Guia de orientagdo para o professor com descrigio detalhada das atividades a dinamizar
no Caderno de Atividades;

e) O adjudicatario responsabiliza-se por apetrechar cada escola com um kit minimo de
material adequado ao desenvolvimento desta atividade, em cada estabelecimento de
ensino;

f) Outros documentos relevantes.
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2.6.1.5. O concorrente, na sua proposta devera apresentar ao Municipio de Estarreja os
seguintes materiais/documentos de apoio para a dinamizacdo das ATIVIDADES DE
ENRIQUECIMENTO CURRICULAR, COMPONENTE DE APOIO A FAMILIA

ACOLHIMENTO (CAF-A) E COMPONENTE DE APOIO A FAMILIA APOIO AO
ESTUDO (CAF-AE):

a) Planificacao Anual de Atividades por ano letivo;

b) Caderno ou Fichas de Atividades para o aluno e professor;

¢) Guia de orientacoes para o professor;

d) Outros materiais didaticos de ensino para o aluno e professor;

e) Plano de Formacido detalhado dirigido aos professores de Outras Atividades de
Enriquecimento Curricular;

f) O adjudicatario responsabiliza-se por apetrechar cada escola com um kit minimo de
ensino, de material adequado ao desenvolvimento de cada atividade.

g) Na proposta a apresentar o candidato tem que apresentar os kits que entregara a cada
professor para o desenvolvimento das atividades de Expressao Artistica, Ensino da
Misica, Xadrez e Atividade Fisica e Desportiva, por ano de escolaridade.

2.6.2. O adjudicatario podera recorrer aos materiais didaticos existentes no estabelecimento de
ensino, sempre que o solicitar atempadamente.

2.6.3. Todos os materiais pedagogicos deverao ser assegurados pelo adjudicatario.

2.6.4. O adjudicatario sera, igualmente responsavel pela disponibilizacio de Contetidos e
Recursos did4ticos aos professores responsaveis pela dinamizagio de atividades na Componente de
Apoio a Familia Acolhimento (CAF-A) e Componente de Apoio a Familia Apoio ao Estudo (CAF-
AE), nomeadamente:

a) Disponibilizacdo dos recursos materiais necessirios ao desenvolvimento das
atividades propostas;

b) Articulagdo com o Municipio de Estarreja e Agrupamentos de Escolas sobre utilizacdo
de recursos, pessoal e infraestruturas com vista ao desenvolvimento das atividades.

2.6.5. O adjudicatario fica responsavel pela correta utilizacdo e conservacido de todo o
equipamento que para o efeito lhe seja cedido pelo Municipio de Estarreja, ou pelos
estabelecimentos de ensino, correndo por sua conta as perdas e danos verificados por dolo ou
negligéncia do seu pessoal, sendo também da sua responsabilidade os custos inerentes a utilizacao
negligente de todo o equipamento posto a sua disposicao, incluindo os danos a terceiros.

2.6.6. O adjudicatirio deverd cooperar com o Municipio de Estarreja na organizacdo das
atividades Inauguracio das Iluminacoes de Natal, Trupes de Reis, Torneio Municipal
de Xadrez e Concurso ESTalento. Estas atividades pretendem alargar a acao das Atividades de
Enriquecimento Curricular a comunidade, envolvendo todos os intervenientes: alunos, professores,
encarregados de educagio e elementos da comunidade.

2.6.7. O concorrente, na sua proposta, devera apresentar ao Municipio de Estarreja o plano de
atividades para a dinamizacdo das atividades Inauguracdo das Luzes de Natal, Trupes de Reis,
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Torneio Municipal de Xadrez e Concurso ESTalento, com as criangas do 1.° Ciclo do Ensino Bésico
que frequentam as Atividades de Enriquecimento Curricular, com as seguintes especificacoes:

KD

*

‘0

< Inauguracao das Iluminacoes de Natal:

Cronograma de Reuniodes de Coordenagao/ Organizacao;
Especificacdo do Plano de ensaios para os 7 estabelecimentos de ensino;
Apresentacido da(s) musica(s) para os 7 estabelecimentos de ensino;

Oferta de Capa Coral de Natal a todos os participantes (alunos e professores) e
entrega de maquete da capa a fornecer pela entidade adjudicataria (imagem, tipo
de material);

Oferta de lanche a todos os participantes;

Outras indicacbes relevantes.

< Trupes de Reis:

Cronograma de Reunioes de Coordenagao/ Organizacao;

Especificacdo do Plano de ensaios para os 7 estabelecimentos de ensino;
Apresentacado da(s) musica(s) para os 7 estabelecimentos de ensino;
Oferta de lanche a todos os participantes;

Outras indicacbes relevantes.

< Torneio Municipal de Xadrez:

Cronograma de Reunides de Coordenacao,/ Organizacao;
Oferta de Troféus aos vencedores e medalhas e lanche a todos os participantes;

Outras indicacoes relevantes.

% Concurso ESTalento:

Cronograma de Reunioes de Coordenacdo/ Organizacao;
Cronograma da(s) fase(s) de apuramento para os 7 estabelecimentos de ensino;

Especificacdo do Plano de Ensaios para a preparacao dos alunos para a Gala
Final;

Cronograma de Ensaios para a Gala Final;
Oferta de lanche a todos os participantes;

Outras indicacoes relevantes.

Péagina 40 de 45
CADERNO DE ENCARGOS



Desenvolvimento das Atividades de Enriquecimento Curricular q)
(AEC), Componente de Apoio a Familia Acolhimento (CAF-A) e |
Componente de Apoio a Familia Apoio ao Estudo (CAF-AE) nas |
Escolas Bésicas do 1.° Ciclo da Rede Publica do Concelho de Estarreja,

no ano letivo 2022/2023 - Prestacao de Servicos ESTARREJA

2.7. Coordenacao/Orientacoes Programaticas e Supervisao Pedagogica

2.7.1. O concorrente deverd apresentar uma Comissdo Cientifica Interna responsavel pela
certificacdo da qualidade pedagogica e cientifica dos Contetidos e Recursos, composta por, pelo
menos, um coordenador de cada 4rea cientifica, devendo, pelo menos, dois elementos ter
experiéncia efetiva no Ensino néo inferior a 5 anos. O concorrente devera entregar o Certificado e
Habilitacoes e Curriculum Vitae de cada elemento da Comissdo Cientifica Interna.

2.7.2. O concorrente devera assegurar a coordenacdo e acompanhamento das atividades por
professores das respetivas areas cientificas, num modelo de Coordenactes Pedagogicas e Cientificas
para todas as areas a serem desenvolvidas nas Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC). O
concorrente devera entregar o Certificado e Habilitagbes e Curriculum Vitae de cada elemento
responsavel pela Coordenacao Pedagogica e Cientifica.

2.7.3. A execucdo do programa devera ser acompanhada por uma coordenacio direta por parte
do adjudicatario que devera garantir:

a) Enquadramento do Plano de Estudos que compée a proposta no Projeto Educativo do
Agrupamento e no Plano de Atividades dos estabelecimentos de ensino;

b) Acompanhamento da Execucdo do Programa através da participacdo no processo de
avaliacdo, monitorizando nao s6 a assiduidade (alunos e professores) mas também a
qualidade;

¢) Tem que existir um coordenador por area de atividade que devera ser identificado na
proposta.

2.7.4. As atividades de Enriquecimento Curricular devem ir ao encontro do Projeto Educativo de
Agrupamento e fazer parte integrante do Plano de Atividades dos estabelecimentos de ensino.

2.7.5. A supervisao pedagogica e acompanhamento da execuc¢io no decorrer da atividade é da
responsabilidade do Agrupamento de Escolas/ Escola/ Professor Titular de turma, sendo que o
Municipio de Estarreja acompanhara todo este procedimento.

2.7.6. Este programa esti subordinado as regras estabelecidas pelos Agrupamentos de Escolas,
através do Regulamento Interno e legislacdo em vigor. As questoes disciplinares, sempre que nao
estejam previstas em Regulamento Interno, deverao ser resolvidas junto dos 6rgaos de gestao da
escola, conforme indicacio dos respetivos Diretores.

2.8. Gestao operacional da plataforma

2.8.1. Toda a gestdo das atividades sera efetuada através de uma Plataforma online de Gestao das
Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC), Componente de Apoio a Familia Acolhimento
(CAF-A) e Componente de Apoio a Familia Apoio ao Estudo (CAF-AE) no 1. ciclo do Ensino Bésico,
a fornecer pelo adjudicatirio, com imagem adaptavel ao Municipio de Estarreja e de acordo com as
indicacGes que sejam dadas pela autarquia, nomeadamente cores, logotipo e outras. A Plataforma
dever4 estar a funcionar no primeiro dia de aulas de cada ano letivo.

2.8.2. 0 acesso a plataforma deve ser feito através do sitio do Municipio de Estarreja. O servidor
em que reside a plataforma é da responsabilidade do adjudicatéario, bem como as licengas de
software, a seguranca dos dados e o acesso a internet.

R
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2.8.3. Osdados inseridos na plataforma tém de ficar acessiveis ao Municipio de Estarreja durante
um periodo de 5 (cinco) anos apo6s conclusao do Contrato, em servidor do adjudicatéario.

Modelo da plataforma:

Plataforma web-based, deve encontrar-se adaptada a multiutilizadores, sendo composta por
diferentes Grupos e Modulos com as seguintes carateristicas e especificagdes minimas:

= A Plataforma deve ter integracdo com a Plataforma de Educa¢io do Municipio de Estarreja,
de forma a ultrapassar a necessidade de registo de alunos e professores do 1.° ciclo, bem
como possibilitar o histérico e gestdo integrada dos restantes servicos do Municipio para os
alunos e Encarregados de Educacao 1.° Ciclo.

= A partilha de recursos entre os diferentes atores do sistema com:
o Insercdo de documentos: pdf., doc., dudio, video e flash;
o Partilha dos documentos por grupos de utilizadores;
e Listagens de documentos no sistema.
= A gestdo de alunos e turmas designadamente através de:
e Criacdo de turmas ou grupos de alunos;
e Pesquisa de alunos;
o Indexacao de professores aos grupos.
e Registo de professores AEC por disciplina e escola.
e Registo da assiduidade dos alunos e dos professores AEC nas diferentes atividades.
e Registo dos sumarios das diferentes aulas dadas.
e Insercdo e alteracio dos dados dos utilizadores (NIF, BI, Curriculum...)
e A divulgacao de informacao genérica ou especifica para um ou mais utilizadores.
= A Geracdo de indicadores sobre a utilizacdo da plataforma, designadamente:
e Numero de alunos por turma e ano de escolaridade;
e Numero de aulas dadas por cada docente;
e Tabelas para envio ao Ministério da Educacao;
e Inquéritos de avaliacao das AEC;

e Declaractes de tempo de servigo.
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Perfis de Atores da Plataforma, respetivas atribuicoes e funcionalidades.

A plataforma de gestao das AEC, CAF-A e CAF-AE tera os seguintes atores:

=

=

Vereador do Municipio - Este perfil devera ter funcoes de gestao e de visualizacao do
trabalho feito pelos outros atores do sistema;

Direcao Escolar — Agrupamentos ou Municipio - Este perfil dever ter possibilidade de
gerir o sistema, podendo designadamente:

e Criar turmas;

e Gerir alunos;

e Inserir ou remover outros utilizadores;

e Analisar e retirar indicadores de utilizacao e atividade
Entidade Executora — a entidade adjudicataria;

Professor Coordenador — este perfil devera ter a possibilidade de visualizar a atividade dos
utilizadores da escola que coordena;

Professores Titulares - este perfil devera ter a possibilidade de visualizar as atividades e os
utilizadores da turma do docente;

Professores Atividades de Enriquecimento Curricular, Componente de Apoio a
Familia Acolhimento (CAF-A) e Componente de Apoio a Familia Apoio ao Estudo
(CAF-AE) - este perfil devera ter a possibilidade de visualizar os registos e atividades dos
utilizadores da sua turma e efetua as seguintes operacoes:

e Registo de sumaérios
e Registo de assiduidade
e Insercdo de toda a informacéao sobre o seu utilizador (BI/CC, NIF, Curriculum...)

Alunos — este perfil pode aceder aos materiais disponibilizados pelo seu professor ou pelos
atores do sistema, sendo-lhe permitido, nomeadamente:

e Aceder aos recursos disponibilizados pelo Professor;
e Visualizar a divulgacio informativa;
e Fazer o seu e-portfolio.

Encarregados de Educacao — este perfil devera poder visualizar a atividade do aluno que
lhe estiver vinculado.

A Plataforma devera ainda permitir:

=

=

A Comunicacio entre os seus utilizadores, nomeadamente Professores das AEC, Escolas,
Agrupamentos, Camara, Encarregados de Educagao e Alunos;

A aplicacdo de inquéritos aos utilizadores do sistema e a avaliacao dos alunos;

R
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A consulta dos dados e criacdo de relatorios para apoio a decisdes e a avaliacdo da
implementacao e desenvolvimento das AEC.

Preenchimento dos registos de avaliacao de final de periodo dos alunos na Plataforma;

Possibilidade de visualizacdo da informacdo dos registos de avaliacdo por todos os
professores das AEC e professores titulares;

Geracao de mapa de indicadores estatisticos dos registos das avalia¢oes integrando todas as
disciplinas;

Geracao e consulta de mapas por turma com registo integrado das aulas dadas em todas as
disciplinas e registo da assiduidade dos alunos a cada disciplina;

Geragdo de mapas por turma com registo dos sumarios que possibilitem uma consulta por
ordem cronoldgica e por disciplina;

Geracao e consulta de namero de aulas dadas por disciplina, por escola e por turma;

Sistema de acompanhamento e controlo do preenchimento de suméarios com alerta/aviso
para falta de sumarios;

Consulta do registo de assiduidade individual do aluno para todas as disciplinas em mapa
conjunto;

Geracao e consulta de registo de ocorréncias nas atividades;
Gestao e consulta de um calendario escolar;

Gestao de feriados, reunides e eventos;

Consulta de aulas por semana, més e total;

Selecao de periodos especificos para consulta de dados;
Definicao de periodo de partilha das mensagens e documentos partilhados;
Marcacao de faltas aos professores das AEC;

Justificacao de faltas aos professores das AEC;

Pesquisa avancada de todos os utilizadores em sistema;
Mediateca acessivel aos utilizadores;

Historico dos inquéritos realizados ao longo do ano letivo;

Sistema de acompanhamento e controlo do preenchimento de assiduidades com alerta para
a falta de registos;

Insercdo conjunta de sumario e assiduidade;

Insercdo conjunta de observacoes e ocorréncias no registo de aula.
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2.8.4. Os professores ao servico do adjudicatario deverao registar o sumaério e a assiduidade dos
alunos no inicio de cada atividade no “livro de ponto digital” inserido na Plataforma online.

O VEREADOR NA AREA DA EDUCACAO,
Assinado por : JOAO CARLOS TEIXEIRA ALEGRIA

Num. de Identificagdo: 06635152
Data: 2022.07.13 10:37:20+01'00'

E CARTAO DE CIDADAO
LN )

(O presente documento, contém assinaturas eletronicas qualificadas do cartdo de cidaddo, nos termos do artigo 7° do
Decreto-Lei n.° 290-D/99, de 02 de agosto, alterado e republicado pelo decreto-Lei n.° 88/2009, de 09 de abril.)
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AN EXO A — Escolas do Concelho de Estarreja

CONCURSO PUBLICO - Prestacdo de Servicos para o Desenvolvimento das Atividades de
Enriquecimento Curricular (AEC’s), Componente de Apoio a Familia Acolhimento
(CAF-A) e Componente de Apoio a Familia Apoio ao Estudo (CAF-AE), nas Escolas
Basicas do 1.2 Ciclo da Rede Publica do Concelho, no Ano Letivo 2022/2023 —
CPub_S_006/2022
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ANEXO A — Identificacao das Escolas 1° Ciclo do Ensino Basico do Concelho de Estarreja

o
-
Escolas Morada e Observacoes
=]
Q
1 o
Escola Bésica Padre Donaciano de Abreu Freire Rua da Arrotlnha,.n 14
3860-206 Estarreja
Escola Bésica Visconde de Salreu Rua Allison Campos da Silva,
3865-248 Salreu
] o
Escola Bésica das Cabecas Rua do Cruze'lro n° 63 <
3860-633 Veiros )
- : o
Escola Bésica do Pinheiro Rua Miguel Yalente Almeida [~
3860-643 Veiros <
- =
, . Rua do Sobreiro, n° 101 7
Escola Bésica da Congosta 3860-115 Avanca w
L. Rua do Mercado
Escola Bésica do Mato 3860-126 Avanca
Escola Bésica Integrada com Jardim de Infancia de | Rua Padre Garrido
Pardilhé 3860-688 Pardilh6
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